EKSJO

KOMMUN

Antaget av kommunfullmiaktige 2019-02-28, § 152

EKSJO KOMMUNS ARKIVREGLEMENTE

Ersitter kommunalt arkivreglemente antaget av kommunfullmiktige 1995-06-15, § 151

Forutom de 1 arkivlagen (SES 1990:782) och arkivi6érordningen (SES 1991:4406) intagna
bestimmelserna om arkivvard ska féljande bestimmelser meddelade med stéd av 16 §
arkivlagen, gilla f6r den kommunala arkivvarden inom Eksjé kommun.

Tillampningsomrade

1§

Detta reglemente giller f6r kommunfullmaktige och kommunens myndigheter. Med
myndigheter avses kommunstyrelsen och 6vriga nimnder, kommunfullmaktiges
revisorer, samt andra kommunala organ med sjilvstindig stillning.

Reglementet giller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar och
stiftelser dir kommunen utovar ett rittsligt bestimmande, inflytande, samt de samigda
toretag for vilken kommunen har arkivansvar enligt sirskild 6verenskommelse. I detta
reglemente inberiknas i fortsittningen dven dessa organ i begreppet myndighet.

Myndighetens arkivansvar

2§

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det sitt som
framgar av 4-9 {§ av detta reglemente.

Hos myndigheten ska finnas arkivansvarig och 6vrig personal for fullgérande av
arkivuppgifter hos myndigheten.

Arkivmyndigheten
39

Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utévar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgér sina
skyldigheter betriffande arkivbildningen och dess syften, samt 6ver arkivvarden i
kommunen.

Hos arkivmyndigheten ska finnas ett kommunarkiv (centralarkiv).

Kommunarkivet ska varda hos sig férvarat arkivbestand, samt frimja arkivens
tillgdnglighet och deras anvindning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad 1 arkivvardsfragor.



Redovisning av arkiv
49

Varje myndighet ska redovisa sitt arkiv, dels genom information om vilka handlingar
som kan finnas och hur arkivet dr organiserat (arkivbeskrivning), dels i en systematisk
torteckning 6ver de handlingar som férvaras i myndighetens arkiv (arkiviorteckning).

Savil arkivbeskrivning som arkivforteckning, ska regelbundet revideras och
kompletteras.

Informationshanteringsplan

5§

Kommunen ska leva upp till de lagkrav som finns vad giller allmédnna handlingar och
hur sddana hanteras. For att uppna detta anvinds informationshanteringsplaner.
Planerna ir en forteckning 6ver de allmédnna handlingarna hos en myndighet,
forvaltning eller enhet, dir det framgér hur dessa bevaras, gallras och forvaras.

Varje myndighet ska uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och hur
dessa hanteras (informationshanteringsplan/arkiveringsplan).

Rensning

6§

Handlingar som inte ska tillh6ra arkivet, ska fortlopande rensas eller pa annat sitt
avskiljas fran arkivhandlingarna.

Rensning ska genomforas senast 1 samband med arkivlaggningen. Detta galler saval
nirarkiv, som centralarkiv. Rensning bor utféras av person med god kinnedom om
handlingarnas betydelse.

Bevarande och gallring

7§

Gallring innebir att forstora handlingar eller uppgifter i handlingar.

Myndighet beslutar om gallring av handlingar 1 sitt arkiv, savida ej annat foljer av lag
eller férordning. Betriffande arkiv som 6verlimnats till arkivmyndigheten beslutar
denna efter samrad med 6verlimnande myndighet.

Handlingar som gallras ska utan dr6jsmal forstoras.

Myndighets gallringsbeslut ska for kinnedom tillstillas arkivmyndigheten for att
mojligedra en enhetlig syn pa gallringen.



Overlamnande

8§

Arkivhandlingar som inte lingre behovs f6r den l6pande verksamheten hos myndighet,
och ej heller inom viss tid ska gallras, ska 6verlimnas till centralarkivet f6r fortsatt vard.
Av myndighetens informationshanteringsplan ska framga nir sa ska ske.

Nir handlingar har 6verlimnats till kommunarkivet, har ansvaret f6r dessa overgatt till
kommunarkivet. Leveranskvitto ska upprittas vid 6verlimnandet.

Om kommunal myndighet har upphort och dess verksamhet inte har férts over till
annan myndighet inom kommunen, ska arkivet 6verlimnas till arkivmyndigheten inom
tre manader.

Arkivbestandighet och arkivférvaring

9§

Handlingar, som ska bevaras, ska framstillas med material och metoder som garanterar
informationens bestindighet.

Arkivhandlingar ska alltid férvaras under betryggande former.

Nirmare bestimmelser om arkivbestindighet och férvaring meddelas av
arkivmyndigheten.

Utlaning
10§

Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sidana former att risk for skador eller
forluster inte uppkommer.

Forutsattning for utlining ar att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsférordningens (2
kap 2 och 14 {§) och offentlighet- och sekretesslagens (10 kap 14 § samt 12 kap 2 §)
bestimmelser.

Utlaning far ske for tjainstedndamal till annan myndighet om risk for skador och
forluster inte uppkommer.



